Secretaria de Gestion y Desarrolo de
eblas y Nacionalida

Art. 7 de la Ley Organica de Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica - LOTAIP

d) Los servicios que ofrece y las formas de acceder a ellos, horarios de atencion y demés indicaciones necesarias, para que la ciudadania pueda ejercer sus derechos y cumplir sus obligaciones

Tipos de canales
disponibles de
. . atencion .
Horario d ipo de beneficiarios o Direccién y teléfono de Nimero de e
forario de resencial: imero de
C6mo acceder al servicio o Tiempo usuarios del servicio la oficina y dependencia (De:a\lar o ciudadanos / cludadanas /
(Se describe el detalle del Requisitos para la obtencién del servi e estimado de (Describir si es para Oficinas y que ofrece el ses : - . | ciudadanas que § Porcentaje de
AR e . piiblico ’ ventanila, oficina, Link para descargar el | Link para el servicio ciudadanas que.
No. servicio seguirlao | (Se deberd listar los it exige la Costo respuesta ciudadania en general, | dependencias que | (link para direccionar a Automatizado accedieron al satisfaccién sobre el
" p y (Detallar los dias " b o brigada, pagina web, ; formulario de servicios | por internet (on line) i accedieron al
el ciudadano para la obtencién del servicio y donde se obtienen) (Horas, Dias, | personas naturales, personas | ofrecen el servicio | la pagina de inicio del : (si/No) servicio en el ditimo . uso del servicio
delasemanay . correo electrénico, servicio acumulativo
abtencion del servicio). Semanas) juridicas, ONG, Personal sitio web y/o 3 periodo
horarios) chat en linea,
descripcion manual) (mensual)
contact center, call
center, teléfono
institucion)
1. 1 Ciudadano/a Ingresa la solicitud del requerimiento de
acceso a la informacién pibiica; 1. La solcitud de acceso a a informacién pubiica llega 2
1a mixima autoridad de la institucion
2. €1 Téenico delegado por Secretaria General, recibe Ia Av. Quitumbe Ran y Av
Este formulriolepermite soliiar  [( o informacian|S1EUG ¥ rocede a registrar Ia solctud en la lataforma | 2. Pasa al drea que geners, produce o custodia fa Amaru ian, Plataforma
informacién piblics, que e genera ase [ SoLE4 S 356880 & 3 WFOIACON) Geston Documental (Quipu) reasignando a Ia Dieccidn informacién Gubernamentl de Desarrollo
§ piblica, Oficio dirigido a la Mixima . s " —
Atencien de requerimientos de | encuentra en poder de la entidad, de aue corresponda, de acuerdo a tio de solcitud; 10 dias plazo s . Se atiende en oficina Social Ventanila Unica sitio e g v amies/atencion-
utorida ingresando a Gratuito Ciudadania en general No PETaTh WOk uspean | AINESIAtEnlon:
N s e 1o pescripne o 3.Se remite a la méxima autoridad para l firma de la| 99021790 5 dias de prorroga B atriz web institucional FrT equerimientos-acceso- o ° 100%
Tansparencay Acceso  a nformadan | A1eCaTee 12 descrbeén de a1 i respansable de proveer I iformacén espuesta o 3 aun hay deegado oficamente en Canedectrnico omacon uica
Publica - LOTAIP (ARTS. 9 Y 15). " Art. 13 del Reglamento a la LOTAIP. balcon servicios @sgdpn gob.
4. B Cudadanofs, recibe la respuesta al correo| 4. Entrega de la comunicacion con Ia respuesta al o
Jectrénico registrado en I plataforma  Gestion| solicitante.
Documental (Quipux)
Formulrioparo s prsonsy crpmionsdepechoy e Ar i, o
organizaciones de hecho y de derecho [Solicitud  de  certificacién legal, Ingresar solicitud de certificacion legal de la|1.Se califica la solicitud presentada por el interesado. oo . o e ol
interesadas en 6 [exponiendo el motivo de su|organizacien, en las oficinas de la Secretaria de Gestién nformaciin st s comatoién | e atiendeenoicing | o Seeio | Ventanlls Unica/ st amtesjemsion
2 |existencia legal de legal de una dirgida a la Maximal 1 08:002 17:00 Gratuito 15 dias ploms nettucl . e ol s No cerificacion.exstencia 4 s 100%
organsaciones socales Crganacon, de s drecivao | orda,frmade 5o s perona| 2. Rectir documenta o respuesa (Cerificacidn de el deuna ogizain, desu | matta e decnen et nstucion| oo
miembros, de Comunas, Comunidades, | interesada existencia legal. 3. Notifcacion del documento solictado d g socisls
PR Comunidades, Pucblos y balcon servicios @sgdpn gob.
v Nacionalidades
& Solicitud dirigida o I cludadano interesado puede
copia solcitar copia simple y/o Av.Quitumbe Ran y Av.
rmada por la certfcada de cualquier Amaru lan, Plataforma
o aclonaldades, f1madaporls || 1 ingresar solctud de. certificacion legol de o] 1. Receptar I solctu e emision d copiassimples certicod de cuauer  ion e 1o
ond ‘. persona | e | OTESTIACION, € las instalacones de la Secretara de|y/o certficadasde documentos que reposen en " et <o atende enoficina Y Ventacls Uricaf st ot seaionta
5 | Nacoraidads aue epeseenies i s oiacon ” 08003 17:00 ratito T ; il Ui No NOAPLCA emsloncopus spls: ” 5 1o0%
ivos dela e motivodela | Recibir documento de respuesta mediante oficio (Copia| 2.Recibi documento de respuesta (Copia simple @ facionalidades, que repose en los matriz web institucional e
2 forme el rcul 19 g 2P documatode espcsta medinte oo (o 2o documeto g espuesta (o s archivos de a Secretria e Correo electénico £
objetoo| la LOTAR, ! Gestién y Desarrollo de Pueblos y balcon servicios @sgdpn gob.
o bajosu Nacionalidades. Siemre y cuando e
por el representante provisiona, dirigida a la Méxima
Autoridad; consignando el correo electronico para futuras|
nofificaciones; .
Los beneficiarios de este tramite, - Quitumbe Ran v v
Tramite orientao a otorgar la 1.Se calfica lasolicitud presentada por el interesado. son las Organizaciones de hecho y Gubermamentil de besanallo
P ] Gestion derecho.  Integradas por:  Ias . i
Personerfa juridica de las . Se atiende en oficina Social Ventanilla Unica/ sitio
L M ) 2. Acta Constitutiva de la Asamblea de la organizacién en| 2. Se remite al érea correspondiente 08:002 17:00 Gratuito 20dias  [personas aue convien en las e ey No NOAPLGA ‘amitesipersoneria-ridica: 10 I 100%
Comunidades, Pueblos, Nacionalidades, | (www.gestiondocumental gob.ec). |formacion, firmada por los miembros fundadores, el Comunas, Comunidades, Recintos, Coneo electinico ‘comunidades
v Organizaciones Sociales sn fines de. Presidente provisional y certficada por el Secretariofa| 3. Notifcacién del documento solicitado Pueblos, Nacionalidades dentro del oo e g0
Iuro de los Pueblos y Nacionalidades. provisional; territoio Ecuatoriano. adeng
La misma debers contener:
1. Solicitud de aprobacion de personera juridica, fimada
por el Representante provisional, dirgida 2 la Méxima
Autoridad; consignando el correo electronico para futuras|
notificaciones;
! Av.Quitumbe Rany A
Los benefcirios e este i, on s 2 hcts Comtt o s s d s crgoscon e | Los benefciario de et it i o, ttorms
Personera juridica de las Organizaciones de hecho y derecho. formacién, firmada por los miembros fundadores, el ' ! Gubernamental de Desarrollo
! o v Presencal, Sistema de Gestion | "m2cen fmada por los miembros fundadores, /i‘ 2 Revisar documentos (reauisitos) corporaciones. Integradss por fas| (L pivin Ventanila Onica st
5 |fundecion conmegrade e mental Quipux e v certficada 1972 Entregar documento de personeria juridica de as 08:00217:00 Gratuito 20dias[personas que convven en las neen e el No NoApLic fundaciones- s 10 100%
primer. g (wwnw gestiondocumental gobec). |°"*7" fundaciones y Ias corporaciones de primer,segundoy Comunas, Comunidades, Recintos, . corporaciones-prmer:
grado Recintos, Pucblos, Nacionalidadies eree g e o Correo electrénico: Sequndo-ercerarado
dentro del teritorio Ecuatoriano. a misma debers contener » Naclonalidades dentro del balcon.servicios @sgdpn gob.
: deberd cont territoro Ecuatoriano. ios@sgon s
2) Nombre de a organizacién
b) Nombres y apelidos completos, nacionalidad y numero|
del documento de identidad de cada uno de los miembros|
fundadores;
€l Voluntad de los miembros fundadores de constituir la
1. Ingresar solcitud de Registro y Actualizacion de Actos v Quitumbe Rany Av.
Los benefiiarios de este tramite son las Administrativos de organizaciones sociales, ubicada en las| Los beneficiarios de este tramite Amaru fan, Plataforma
1 Receptar la slicitud de Registroy Actualizacion de
oresencia SGOPN. o s e s e son las Organizaciones legalmente Gubernamental de Desarrollo
Registro de Organizaci Jacionadas con Puebl 2. Subsanar observaciones de la solicitud, en caso qu nstituidas  relacion n| Se ats ficin ial Ventanilla Unica/ st g sctmcin e
s |Reeisto de organizaciones relacionadas con Puebios y s obsnacions de : s, en 0 e cocuments oo 08003 17:00 Gratuito 0| days ainsc « sestinde e fcns Socia il Unice st No o i o sl 203 100w
sea necesario en el termino correspondiente. e e Acos ueblos y Nacionalidades que atriz webinsttucional Hoste aumosvathos omiacones:
actividades 3. Recibr documento de respuesta mediante informe 7 1% 1EB S0 Y Actaiacen o At buscar regularizar sus actividades Correo electronico
nacional técnico de observaciones. De ser favorable e informe se| ® dentro del teritorio nacional balcon servicios @sgdpn gob.
emitird 1a Resolucion y culminard con el tramite respectivo. e
Para ser llenado por las iones que disponen de Portal de Trémites Ciudadanos (PTC) “NO APLICA", debido a que (nombre completo de la entidad) no utiliza el Portal de Tramites Ciudadanos (PTC)
FECHA ACTUALIZACION DE LA INFORMACION:
31/10/2022
OELA MENSUAL
UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION - LITERAL d) DIRECCION DE PLANIFICACION Y GESTION ESTRATEGICA
DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACIGN DEL LITERAL d): Mgtr. Edwin Tinajero
DELA LA
NUMERO DELA DELA (02) 231-1342 ext. 1020
1de1 Secretaria de Gestion y Desarrollo de Pueblos y Nacionalidades d) Los senvicios que ofrece y las formas de acceder a ellos, horarios de atencion
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